
この講座ではデータベースとは何か、どのように業務に役立つのか、といった意義と実践（基礎）について学びま

す。 

業務で利用する Excel の機能に限界を感じている方、計数管理や情報集計など業務システムとしてデータベース

導入を検討されている方などへ、データベースについての理解や知識を深めていただくことが可能です。 

 

コース番号・コース名 ［K-127］ データベース活用入門 講習会 

対象者 

普段業務にて Excel を使用し、計数管理や集計業務などを行っている方で、データ処理の

方法を改善したいと感じている方。 

（Excel 未経験の方、Excel 初心者の方はご遠慮ください。） 

定員 10 名    

講習日時 H24 年 2 月 25 日（土）   9:00～16:00   計 6 時間 

講習内容 

Excel 関数テクニック、データベースの知識と Access を使ってデータベース操作を行いま

す。 

* Excel データを取り込みテーブル化する。 

* Excel テーブルから Access に取り込み検索する。 

* データベース基礎知識、ウイザード紹介。 

（注）操作には Excel 2010、Access2010 を使用します。（Windows 7 環境） 

受講場所 伊那技術専門校 304 実習室    

使用テキスト 
Microsoft Access2010 基礎  FOM 出版2,100 円（税込）  2/25（土）開講前の時間に校内

で販売します。希望者は受講申込書の注文欄に〇を記入ください。 

受講料 
１，6００円 

※受講料は、受講決定後に送付します納付書により事前に納入してください。    

募集期間 平成 24 年 2 月 15 日(水)まで 

申込方法 

申込書を伊那技術専門校まで提出してください。郵送、E-Mail、FAX による申込もできま

す。先着順とします。電話では申し込みができませんのでご承知おきください。この案内及

び申込書は、伊那技術専門校ホームページからダウンロードすることができます。 

持ち物 筆記用具、USB メモリースティック、昼食 

その他 

定員を超える応募があった場合は、同一事業所からの複数受講について、人数を調整し

ていただくことがあります。応募が極端に少ない場合には、中止させていただくことがありま

す。    
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